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BUPATI MUARA ENIM

bahwa dengan telsh ditelapkannya Peraturan Daerah Nomor 16
Tahun 2008 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kera
Kecamatan Dalam  Ksbupaten Muara Enim  sebagai
pelaksanaan dari Peraturan Pemerintah 41 Tahun 2007 tenlang
Organisasi Perangkat Dasrah, maka dipandang perlu untuk
menyusun  fugas pokok dan Tungs: Kecamalan Dalam
Kabupaten Muara Enim.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huru?
a di atas, perlu diatur dan ditetapkan dengan Peraturan Bupali
Muara Enim

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1958 tentang Pembentukan
Daerah Tingkat |l dan Kolapraja di Sumatera Selatan (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 73 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821 )

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemenniahan
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Namor 125, Tambahan Lembaran Negars Republik Indonesia
MNomar 4437) sebagaimana telah bebarapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Mamar 12 Tahun 2008 (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomar 59 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indenesia Nomor 4844}

Undang-Undang Nomer 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan ( Lembaran Negara Republis
Indonesia Tahun 2004 Nomor 53. Tambahan Lambaran MNegara
Republik Indonesia Nomeor 4383 )



Menetapkan

L

%)

Peraturan Pemeriniah Republik Indonesia Momor 38 Tahun
2007 tentang FHembagian Urusan Pemenntahan antara
Pemarintan, Pemerintah Dasranh Provins dan Pemerintah
Daeran Kabupaten ! Kola { Lembaran Negara Republik
Indenesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambghan Lembaran Negara
Repuklik Indonesia Nomaor 4737 ) :

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomoer 41 Tahun
2007 tentzng Organisasi Perangkat Daerah | Lembaran Negara
Republik  Indonesia Tahun 2007 MNomor 83 Tambahan
Lembaran Nagara Republik Indonasia Nomor 4747 )

Peraturan Menten Dalam Negeri Nomar 57 Tahun 2007 tentang
Petuniuk Teknis Penataan Organisasi Perangkat Daerah |

Peraturan Daerah Kabupaten Muara Emm Mamar 16 Tahur
2008 tlentang Pembentukan Orgarmisasi dan Tatz Kers
Kecamatan Dalam Kabupaten Muara Enim {Lembaran Dasrah
Kabupater Muara Enim Tahun 2008 Nomer 26 Serni D )

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG PENJABARAN TUGAS POKOK
DAN FUNGSI KECAMATAN DALAM KABUPATEN MUARA ENIM

BAB I
KETENTUAN UMUM

Fasal 1

Dalam Peraturan ini yang di maksud dengan ;

1.

r~a

R

Daerzh adalah Kebupaten Muara Enim ;
Pemerintah Dasrah adalah Pemerintah Kabupaten Muara Enim,
Bupsti adalah Bupsah Muara Enim |

Ferangkat Dasrah adalah unswr pambantu kepala daerah
dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah yang terdiri dar
osekretariat Daerah, Sekretariat DPRD, Dinas Daerah, Lembaga
Teknis Daerah. Kecamatan dan kelurahan:

s2kretaris Daerah adalah Sekratans Daerah Kabupaten Muara
Enim |

Kecamatan adalah wilayah kerja Camat sebagal Perangkat
Daesran Kabupaten Muara Enim ;

Camal zdalah Kepasla Kecamatan dalam Kabupaten Muara
Enim;

Kelompok Jabalan Fungsional adslah kelempok tugas atzu
kegiatan yang sesual dengan keahlian dan kebutuhan dalam
rangka mendukung tugas Pemeniniahan



BAB II
TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pa=al 2

Kecamatan merupakan Perangkat Daerah sebagai pelaksana teknis
wewilayahan yang mempunyai wilayah kerja lertentu dan dipimpin
oieh Camat yang berada di bawah dan bertanggung jawab kepads
Bupati melalui Sekretars Daerah

Pazal 3

(1). Camat menyelenggarakan tugas umum pemarintahan yang
melipuli

d.

b

Pengkoordinasian kegiatan pemberdayaan masyarakat :
Pengkoordinasian upaya penyelenggaraan ketentraman dan
katertiban umum

Pengkoordingsian penerapan dan pensgakan Peraturan
Parundang-undangan;

Pengkoordinasian pemeliharaan prasarana dan  fasilitas
pelayanan umum

Pengkoordinasian penyelenggaraan kegiatan pemearintahan
di tingkat Kecamatan |

Pelaksanaan pembinaan penyelenggaraan pemerintsh desa
dan f atau kelurahan

Pelaksanaan pelayanan masyarakat vang memadi  ruang
lingkup tugasnya dan/atau yang belum dapat dilaksanakan
pemerinlahan desa atau kelurahan

Pelaksanakan urusan ketatausahaan dan rumah tangga;

Pelaksanakan tugas lain yang diberikan Bupali sesual
dengan tugasnya.

(2], Penjabaran tugas pokok dan fungsi Kecamatan sehagaimana
lercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dalam Peraluran Bupati ini.

BAB III
SUSUNAN OGANISASI

Pa=gl 4

susunan Organisas Kecamatan tardin dari

a. Camat-

0. Sekretanat Kecamatan

L
2.

(3

Subbag Perencanaan:
Subbag. Keuangan:
Subbag, Umum.

iz, Seks
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Ketsntraman dan Ksterioan umum

11

Seksi Perekonomian dan Pembangunan
3eksi Pemberdayaan Masyarakst |

seks Kesejghteraan Sosial.

BAB IV
KELOMFPOK JABATAN FUNGSIONAL

FPasal &

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyal tugas melaksanakan
sebagian tugas Camat sesuai dengan bidang keahlian fenaga
fungsional masing-masing  berdasarkan  Peraturan Perundang-
undangan vang barlaku

(1]

{Z).

]
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(5).

(5]

Faszl &

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas melaksanakan
sebagian tugas Pemernintah Dasrah sesuai dengan keahlian dan
kebutuhan

Kelompok Jabatan Fungsicnal terdiii dan sejumlah tenaga
fungsicnal yang diatur dan ditetapkan berdasarkan peraturan
perundang-undangan

. Kelompok Jabatan Fungsional dipimpin oleh seorang enaga

fungsional senior yang ditunjuk

Jumizh tenaga fungsional  ditentukan berdasarkan kebutuhan
dan beban kerja.

Janis dan jenjang jabatan fungsional  diatur berdasarkan
peraluran perundang-undangasn

Kelempok Jabatan Fungsional mempunyai lugas sesuai dengan
peraturan perundang-undangan

BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan ini sepanjang mangeanai
pelaksanaanya akan dietapkan labih lanjut cleh Bupat

Fasal B anses



Hasal B
Peraturan ini mulal berlaku pada tanggal diundangkan

Agar supaya setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan ini dengan penempatannya dalam Berita
Craerah Kabupaten Muara Enim

Ditetapkan  di Muara Enlrr
pada tanggal 3% Jensn P

BUPATI ARA ENIM

LAMUDIN DJINAP
Drundanigkan -:'J. P-.r'lua“a Er‘urn

pada tanggal 1 Jeagel
SEKRET, AERAH
KABUP ARAENIN

DUL \?’./AH AB MAHARIS

BERITA DAERAH KABUPATEN MUARA ENIM TAHUN 2008 NOMOR =5 -
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LInit Organisasi

LAMPIRAN ~ PERATURAN BUPATI MUARA ENIM
NOMOR 40 TAHUN 2008
T'ﬁ'hGGlﬂlL 3 e EEmna T o

TENTANG : PENJABARAN TUGAS
POKCHK DA FUNGSI
KECAMATAMN DALAM

KABUPATEN MUARA ENIM

| Tugas dan Fungsi

Kecamatan

Tugas:

Kecamatan mempunyai lugas melaksanakan tugas umum
pemerntahan  dan  kewenangan pemeriniahan  yang
diimpahkan oleh Bupat wntuk menangam  ssbagan
urusan otonomi dagrah.

Fungsi :

Dalam melaksanakan tugas Kscamatan mempunyai |
fungsi

a. Pelaksanaan dan pengkeordinasian  di bidang
pemenntahan, pembangunan,  ketentraman  dan
ketertiban  wmum,  pembesrdayaan  masyarakal,
kesejahleraan masyarakat, dan pelayanan
masyarakat di kecamatan

| b Pengelolaan  pelaksansan pshimpshan sabagian
keweanangan darn Bupati,

t. Pengelalaan penyelenggaraan tugas pemenntahan

umum dan pembinaan keagrarigzan serta pembinaan
politik dalam negeri,

d. Pelayanan masyarakat dan fasilitasi penyelesaian
pengadusan masyarakat di kecamatan;

2. Pengolahan bahan usulan ekonomi pembangunan di
Kecamalan

f. Pengendalian, pemantauan, evaluas), dan pambinaan
kegiatan di bidang pemerintahan, ketentraman dan
ketertiban  umum, pemberdayaan masyarakat
kesejahteraan masyarakat, dan pelayanan
masyarakat di kecamatan;

5. Pelayanan masyarakat dan Tfasililasi pengeduan
penyelasian masalan;

h, Pambinaan pemerintahan Desal/Kelurahan

I, Pelaksanaan koordinasi dan  kerjasama  dengan
instansi terkait dan lembaga lainnya di kecamatan;

| Pelaksanaan lugas lan yang dibernkan oleh Bupat
sesual dengan tugas dan fungsinya.

2.

Sekretariat
Kecamatan

Tugas:

sekretariat Kecamatan mempunyal fugas melaksanakan
penyiapan bahan koordinasi perencanaan. evaluash dan
pelaporan  program  Kecamatan  serta pengelolaan
keuangan dan umum yang meliputi kepegawaian. tata
| naskah dinas dan arsip, pengelolaan perlengkapan,
| rumah tangga. humas serta penalanan dinas




Funasi :

Daiam melaksanakan tugas Sekretanat mempunyai

fungsi

a. Penyiapan bahan koordinasi, pengolahan data dan
penyusunan program kerja di Kecamatan,

n. Penyiapan bahan administrasi, akuniansi dan!
pelaporan keuangan di Kecamatan:

o

Pengeloigan administrasi kepegawaian di Kecamatan,

d. Pangelolaan perlengkapan, tata naskah dinas, |
kearsipan, rumah tangga, kehumasan dan perjalanan
dinas,

e. Penylapan bahan penyusunan laporan dan evaluas |
pelaksanaan program di Kecamalan |

f.  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Camat

| sub

, Perencanaan

i | Sub

[
‘ ¢ Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan
|

| d Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan. |

Bagian | Tugas:

Sub Bagian Perencanaan mempunyal fugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengeloiaan, penyusunan dan
pengkoordinasian perencanzan dan program  kegiatan
Kecamatan.

| Eungsi :

| Dalam melaksanakan iugas Sub Bagian Perencanaan
| mampunyai fungsi

a. Pengumpulan bahan, pengelahan data dan|
penyusunan rencana kegiatan Sekretariatl |

b, Pengumpulan panan pelaksanaan koordinzssi
penyusunan program kerja di Sekretariat  dan
Hecamaan

kantor di lingkungan Sekretanat dan Kecamatan

avaluasi dan pelaporan program kerja Sub Bagian
Perencanaan

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Camat
melalul Sekretans Kecamatan

Keuangan

Bagian Tugas:

| Sub Bagan Keuangan mempunyal tugas melakuxan
kegiatan admimstras: dan akuntansi keuangan

Fungsi : |
Dalam melaksanakan tugas Sub Bagian Keuangan
mempunyal fungsi

a. Pengumpulan  bahan, pengolanan dala  dan
penyusunan rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,

b, Pengurusan sural permintaan pembayaran dan sural
perintah membayar




c  Pembenan syanan ists  ussha keuangan
:

Fengurusan  verifikasi, akuntansi dan pelaporan

{1

i
1l

f  Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan aoleh Camat
melalui Sekretaris Kecamatan.

Sub Bagian Umum

3 | Seksi Pemerintahan

Tugas:

Sub  Bagian Umum mempunyal  tugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan tala usaha umum

Fungsi :

Dalam melaksanakan iugas Sub  Bagian  Umum
mempunyal furgs:

a Pengumpulan bahan, pengolaban dafa dan
pENYUSUNAaN rencana kagiatan Sub Bagian Umum;

b Pengumpulan  bzahan  pelaksangan  koordinasi
penyLsunan program kerja di Kecamatan

c. Pengurusan tata naskah dinas, kearsipan, perjalanan
dinas, humas serta rumah tanaga di Kecamatan:

d.  Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan,
pangadaan dan pemeliharaan barang inventans
kantor di Kecamatan;

e, Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan
avaluasi dan pelaporan program kera Kecamatan

f  Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Camat
meialul Sekretaris Kecamatan

Tugas:

Seksi  Pemerintahan  mempunyar  tugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengeiolaan kegiatan dalam
urusan pemerintahan umum dan pemerintahan Desa |
Kelurahan

Fungsi :

Dalam  melaksanakan lugas Sekst  Pemenniahan
mempunyai flungsi

a Pengumpulan bahan pengolahan data dan
pERVUsUNan rencana kegiatan Seksi Pemerintanan

b Pengumpulan bahan dan penyusunan petunjuk tekrs
di bidang pemeriniahan di Kecamatan.

¢. Pengumpulan bahan penyelenggaraan pemerintahan
umum dan pelsksanaan koordinas dan kerasama |
dengan nstansi terkail dan lembaga lannya d
kecamatan,



id

engumpulsn bahan, ‘pengolahan data dan fasiitas

Seksi Trantib Umurm

Jzlam pengangkatan pemberhentian dan
cembarhentian sementara  Kepala Dess  dan |
Perangkat Desa serid mengkoordinasikan |
pelaksanaan pengambilan  sumpsah, janji  dan
pelantikan Kepala Desa, pimpinan dan anggota
BPDIFNK di Kecamatan; |

& Pengumpulan bahan dan pembinaan serta fasilitasi |
Peraturan Desa, Keputusan Desa ! Kelurahan,

i Pengumpulan  bahan pelaksanaan  pembinaan |
administrasi  kependudukan, pemilu, agrana dan |
fasibtasi terhadap pemenmtahan  Desal/Kelurahan
poliik  dalam  negen, serta penyelenggaraan
kernasama antar DesalKalurahan

g Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan,
evaluasi dan pelaparan di bidang pemerintahan

h Pelaksanaan tugas lain vang diberikan aleh Camat.

Tugas : !

| Beksi Ketentraman dan Ketertiban Umum mempunyai |
tugas melakukan pengumpulan bahan dan pengelelaan
kegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban umum.

|Fungsi:
Dalam melaksanakan tugas Seks Ketentraman dan
Ketertiban mempunyal funasi ;

i

.

Pengumpulan  bahan, pengaolghan  date  dan
pEnyusuUnan rencana xegiatan Seksi Kelentraman dan
Ketertiban Umum;

Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk tekris di |
bidang ketentraman dan  keterbban  umum  di
Hecamatan

Penyiapan bhahan pelaksanaan  koordinas:  dan
kerjgsama dengan instansi terkail dan lembaga
lainnya di bDidang pembinaan  ketentraman  dan
ketertiban umum

Penyiapan bahan palaksanaan pambinaan,
pengamanan dan  penegakan Peraturan  Daerah,
Paraturan Bupat dan perundang-undangan lainnya

Pengumpulan bahan pelaksanaan ketahanan nasional
dan pengawasan atas kegatan organisasi untuk
kepentingan asing di kecamatan;

Pengumpulan  bahan  dan  fasililasi  penyelesaian |
pengaduan masyarakat di Kecamatan,

Fengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawassn,
evalussi dan pelaporan di bidang kstenlraman dan |
lketertiban urnum;

Felaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Camat




@, Pelaksanaan pedoman dan standar pengembangan |

aeks1 Perskonomian dan Pembangunan mempunys

Daiam melaksanakan tugas Seksi Perekonomian dan
Pembangunan mampunyai fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data  dan
penyusunan rencana kegiatan Seksi  Perekonomian
dan Pembangunan

b, Pengumpulan bahan dan panyusunan petunjuk tekns
di bidang perekonomian dan  pembangunan i
Kecamatan;

¢ Pengumpulan bahan penyelenggaraan perekonomian
pembangunan perkoparasian, pelaksanaan koordinasi i
dan kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga |
lainnya di kecamatan,

d. Pengumpulan bahan dan pengolahan data usulan
pembangunan di Kecamatan;

pembangunan ;

i Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang Perekonamian dan
Fembangunan,

a PFPemberian pelayanan rekomendasi sesual dengan
Peraturan Parundang-undangan yang beriaku;

b Pelaksanzan tugas lain yang diberikan aleh Camat

(o]

Seksi Pemberdayaan
Masyarakat

Tugas :

Seks| Pamberdayaan Masyarakal mempunya  tugas |
melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
pemberdayaan masyarakat

Fungsi :

Dalam melaksanskan tugas Seksi  Pemberdayaan
Masyarakatl mempunyai fungsi

a. Pengumpulan bahan, pengolahan  data  dan
pEnNyUsSUNan rencana kegiatan Seksi Pambardayasn
Masyarakart ;

o, Pengumpulan bahan dan penyusunan petunjuk teknis
di bidang pemberdayaan masyarakat yang meliput
perencanaan dan pelaksanaan pembangunan
perekonomian, produksi dan distribusi, pariwisata,
pertambangan serta  keluarga berencanz i
Kecamatan ;

c. Pengumpulan bahan dan pembinzan serla fasilitasi
proses panyusunan Anggaran Pendapatan Belanjs
Dzsa dan bantuan Keuangan Kelurahan,

d. Pengumpulan bahan peslaksansan koordinasi dan
keriasama dengan instansi terkait dan lembags |
{ainnya di bidang pemberdayaan masyarakat,




s

Seksi Kesejahteraan | Tugas :

&

g, Pangumpulan bahan pelsksanasn pembinaan  di |
bidang pemberdayaan masyarakat,

lt Pengumpuian bahan dan penyelesaian pengaduani
masyarakat di bidang pemberdayaan masyarakat

g Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan, |

evaluasi dan pelaporan di bidang pemberdayaan
masyarakal

h  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Camat

Sosial Seksi Kesejghteraan Sosial mempunyai tugas melakukan |

pengumpulan bahan dan pengelolzan kegiatan di bidang |
kesejahteraan sosial

Fungsi :

Dalam mealaksanakan lugas Seksi Kesesjahteraan sosial
mempunyal fungsi

a Pengumpuian bahan, pengeolahan  data dan
penyusunan rencana kegiatan Seks: Kesgahteraan
Sosial

b Pengumpulan bahan dan penyusunan petunjuk teknis
di bidang kesejahteraan sosial di Kecamatan

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinasi dan
kerjasama  dengan  instansi terkait dan  lembaga
lainnya di bidang kessjahteraan sasal

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di
bidang kesejahiaraan sosial yang meliputi pendidikan,
agama, lngkungan hidup, kebersihan, penghijauan,
kesehalan masyarakat, kepemudaan, olabraga,
kesenian dan kebudayaan,

e Pengumpulan bahan dan penyelesaian pengaduan
masyarakat di bidang kesejahteraan sosial

f Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan,
svaluasi dan pelaporan di bidang kesejahteraan sosial |

g. Pelasksanaan tugas lain yang diberikan aleh Camat

Kelompok  Jabatan | Diatur dalam Peraturan Bupati lersendiri
Fungsional

- BUPATI

KALAMUDIN DJINAP



